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Klickanleitung
zur Anmeldung von Abschlussarbeiten
fur Studierende

1. Einleitung

Bachelor- und Master-Studierende der HHU sollen sich in Zukunft tber das Studierendenportal
auch zu ihrer Abschlussarbeit online anmelden konnen. Die dabei ausgewahlten Erstgutachter er-
halten die Moglichkeit, den Antrag der Studierenden abzulehnen oder anzunehmen und an die
Prifungsausschussvorsitzenden (PAV) online weiterzugeben. PAVs haben ebenfalls die Mdglich-
keit, den Antrag online abzulehnen oder anzunehmen. Dieses Verfahren soll die Anmeldung zur
Abschlussarbeit durch Wegfall einiger Postwege und Vor-Ort-Termine in der Studierenden- und
Priifungsverwaltung (SPV) beschleunigen und dadurch eine Arbeitsentlastung bei den beteiligten
Akteuren bewirken.

Vor der Online-Anmeldung im Portal sollte, wie bisher auch, bereits ein Gesprach mit den
gewiinschten Erstgutachtern erfolgt sein.

Nach der Anmeldung im Portal miissen Studierende ihr E-Mailkonto der Universitit regelmafig
auf Informationsmails zum Status ihrer Anmeldung abrufen, da auch die Themenausgabe per E-
Mail erfolgt.

2. Die Anmeldung durch die Studierenden

Die Studierenden kénnen im Studierendenportal (https://sts.uni-duesseldorf.de)

unter dem Menipunkt ,Priifungsanmeldungen” neben den bislang moglichen Klausuranmeldun-
gen nun auch einen Antrag zur Anmeldung einer Abschlussarbeit (Bachelor oder Master) online
ausfiillen:

Prufungsanmeldungen

Priifungsanmeldungen / -abmeldungen Wiki
Zu meinen Klausuranmeldungen: Neuanmeldung und Ricktritt

Prifungstermine aus dem Prifungssystem POS

Wichtiger Hinweis:
Diese informelle und unverbindliche Veréffentlichung von Prafungsterminen dient ausschlieflich als zusatzlicher Service fir die Studierenden der HHU. Im Zweifel
wenden Sie sich bitte an die Studierenden- und Prifungsverwaltung.

Priifung am Status Raum Priifer Pnr

Antrige zur Anmeldung einer Abschiussarbeit
Die Onlineanmeldung zur Abschlussarbeit befindet sich noch in der Erprobungsphase.

Falls Sie lhre{n) gewlnschte{n) PriferiniPrifer auf dem Formular nicht auswihlen kinnen, wenden sich hitte erst an ihren Studiendekan Herrn Prof. D Axel Garliz

Antrag auf Zulassung und Themenstellung einer Ahschlussarbeit stellen
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https://sts.uni-duesseldorf.de/

Sofern fiir den Studiengang Priifungsvoraussetzungen fiir die Anmeldung einer Abschlussarbeit

vorliegen, werden diese im néchsten Schritt abgepriift. Sind diese noch nicht erfiillt, werden die

fehlenden Priifungsvoraussetzungen nach Klick auf ,Antrag zur Anmeldung der Abschlussarbeit”
aufgelistet, z.B. wenn bisher nur ,4 von 5 erforderlichen Modulen bestanden” wurden:

Antrag einer Abschlussarbeit bearbeiten

* zeigt ein erforderiiches Feld an

Immatrikulationsnummer 2
Name Frau Si
Abschluss, Studiengang, PO-Version Bachelor, Sozialwissenschaften - Medien, Politik, Gesellschaft, 2013

4von & erforderlichen Modulen sind bestanden:
Politikwissenschaft
Kommunikations- und Medienwissenschaft
Erhebungsverfahren |
Erhebungsverfahren Il

Eins von den folgenden Modulen ist noch zu bestehen:
Soziologie

Abschlussarbeit Bachelorarbeit

Bei fehlenden Voraussetzungen kann der Antrag nicht weiter vom Studierenden bearbeitet und
abgeschickt werden.

Sofern alle Priifungsvoraussetzungen erbracht wurden, aber an dieser Stelle nicht angezeigt wer-
den, sind sie noch nicht in der Priifungsdatenbank hinterlegt. Studierende kénnen sich in diesem
Fall an die Studierenden- und Priifungsverwaltung wenden.

Wenn alle Voraussetzungen erfiillt sind, werden die Studierenden aufgefordert, ein Thema bzw.
einen Themenbereich einzugeben sowie einen Erstgutachter auszuwahlen. Fiir die Angabe des
Titels/Themenbereichs mit Sonderzeichen steht ein Editor zur Verfiigung. Eine Anmerkung fir den
Erstgutachter sowie eine Angabe des Titels auf Englisch ist optional.
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Antrag einer Abschlussarbeit bearbeiten

* zeigt ein erfarderliches Feld an

Immatrikulationsnummer 2 H

Name Herr D

Abschluss, Studiengang, PO Versi Bachelor, Physik, 2012
Priifungsvoraussetzungen 139von 120 etfordetlichen Credits sind erreicht
Abschlussarheit Bachelorarbeit

Anmerkungen fiir die/den
Erstyutachteriin)

Themenvorschlag bzw. Vorschlag fur Symibol einfiigen Zurm HTHML
den Titel der Arbeit *

Von o bhis w und die besondere Bedeutung won I

Themenvorschlag bzw. Vorschlag fiir Syrmbol einfilgen Zur Vorschau

den Titel der Arbeit auf englisch

aoptional SFtarting with &£alpha; ending with Lowega; and the impact of &£Pi;
Lt htar ] P

g (r) Ersty in bzw. Univ-Prof. Dr. A Girlitz j

Erstyutachter

Abbrechen Artrag jetzt stellen

Nach Eingabe der erforderlichen Daten schicken die Studierenden den Antrag ab und werden an
dieser Stelle noch einmal darauf hingewiesen, dass die Themenausgabe per E-Mail ausgegeben
wird:

Antrag einer Abschlussarbeit bearbeiten

Ihr Antrag zur Anmeldung lhrer Abschliussarbeit wurde an die gewinschte Erstgutachterin / den gewlnschten Erstgutachter weitergeleitet

Die Information Gher den Status des Antrags sowie die offizielle Themenausgabe erfolgt per E-Mail-versand an lhre HHU-E-Mail-Adresse, zu deren
aktiver Nutzung Sie gemai §6 Abs. 2 der Einschreibeordnung verpflichtet sind.

zuriick zu den Prifungsanmeldungen |

Der Antrag wird danach elektronisch an die Erstgutachter weitergeleitet. Dies wird den Studieren-
den per E-Mail bestétigt. In dieser E-Mail werden die Studierenden dariiber hinaus aufgefordert,
einen zeitnahen Termin mit dem anvisierten Erstgutachter zu vereinbaren (falls noch nicht
geschehen), um das Thema der Arbeit zu besprechen.

Der Erstgutachter erhilt parallel eine E-Mail tiber den gesendeten Antrag zur Anmeldung der Ab-
schlussarbeit.
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3. Die Bearbeitung des Antrags durch Priifer

Der Erstgutachter prift nun zunédchst den Antrag hinsichtlich des Titels bzw. Themenvorschlags
und moglichen Anmerkungen seitens der Studentin/des Studenten. Sollte bereits ein personliches
Gesprach mit der Studentin/dem Studenten erfolgt sein und sollte der Erstgutachter den Antrag
bewilligen, leitet er den Antrag zur Genehmigung durch den Priifungsausschussvorsitzenden wei-
ter. Darliber wird der Student/die Studentin per E-Mail informiert.

4. Die Bearbeitung des Antrags durch den Priifungsausschussvorsitzenden

Der Priifungsausschussvorsitzende priift zunachst alle Angaben des Antrags (Titel auf Deutsch und
Englisch, Wahl des Zweitgutachters). Bei Genehmigung erfolgt die Anmeldung der Abschlussarbeit
in der Prifungsdatenbank. Gleichzeitig erhalten die Gutachter, die Studentin/der Student sowie die
Studierenden- und Priifungsverwaltung eine Nachricht mit den Informationen Uber die Gutachter,
Titel und Abgabefrist.

Es entfallt die bisherige Abholung des Themas bei der SPV. Die E-Mail, die nach der Genehmi-
gung des Antrages durch den PAV an die Studierenden verschickt wird, ist gleichbedeutend mit
der klassischen Themenausgabe.

Sobald der PAV den Antrag genehmigt hat, beginnt automatisch die Bearbeitungsfrist fiir
die Abschlussarbeit.

Die Studierenden sollten daher regelmaflig lhren E-Mail Account abrufen, um tber den aktuel-
len Stand ihres Antrages zur Anmeldung einer Abschlussarbeit informiert zu sein.

Die Arbeit wird wie bisher in schriftlicher und ggf. elektronischer Form bei der SPV eingereicht,
die diese an die Gutachter weiterleitet.

Verlangerungen der Bearbeitungszeit miissen, falls von der Priifungsordnung vorgesehen, wie
bisher direkt beim Priifungsausschussvorsitzenden beantragt werden. Der/Die Erstgutachter/in
muss dies im Regelfall befiirworten.

Die Noten werden auf bisherigem Wege der SPV gemeldet, die diese in die Priifungsdatenbank
eintragt. Danach wird sie dem/der Studierenden sowie den Gutachtern und den Priifungssau-
schussvorsitzenden im Portal angezeigt.

Fragen oder Probleme zum Online-Verfahren zur Anmeldung einer Abschlussarbeit an der Mathe-
matisch-Naturwissenschaftlichen Fakultat melden Sie bitte an:
studiendekan@mnf.uni-duesseldorf.de

21. Juni 2016


mailto:Sarah.Hoenerbach@hhu.de

